
广州广电城市服务集团股份有限公司

（国企直签）招聘简章

一、公司简介

广州广电城市服务集团股份有限公司是广州市国资委属下国有

企业广州无线电集团成员企业之一，于 1998 年成立，具备国家物业

管理一级资质，是国内首家加入物业管理国际金钥匙联盟的企业,为

国家高新技术企业。

广电城市服务集团定位为“现代城市服务平台集成商”，立足标

准化、专业化、高端化、信息化、资本化的“五化”发展战略，利用

“物联网+”和“互联网+”技术，自主研发出现代城市服务运营平台

（Musoc），荣获广州市科学技术进步二等奖。通过信息化手段所构

建的现代城市服务生态系统，推动了企业从传统物业管理向现代城市

服务的转型升级，志在让城市更美好。

广电城市服务集团聚焦城市运维服务、企业后勤服务、政府公共

服务、产业运营与服务、会展赛事服务、关联产业领域服务六大业务

板块，在管项目包括大型城区、科教文化场馆、市政服务中心、大型

企业园区、商务中心 CBD 等，致力于提供基于客户业务的全产业链解

决方案，服务范畴除基础物业管理和后勤服务外，还包括酒店管理、

会务会展、档案管理、图书管理、数据中心托管、信息服务等。

目前，广电城市服务集团业务已遍及广州、佛山、珠海、江门、

揭阳、汕尾、长沙、衡阳、邵阳、武汉、福州、厦门、平潭等 10余

个城市管理，管理服务面积超过 4000 万平方米，是国内最具竞争力

的高端物业管理企业之一。
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二、广电城市服务集团主体业务概述

1、 政府公共服务：

借助物联网的技术手段，以客户需求为导向，打造安全、绿色、

创新、科技、高效、和谐的办公氛围，提供的服务涵盖基础性物业服

务及拓展型物业服务，成为“政府公共服务外包”标杆。目前，已承

接广东省政协委员会、广州大剧院、广州市城市规划展览中心、广州

市国家档案馆、广州亚运城综合体育馆、福州市轨道交通指挥控制中

心、衡阳南岳机场、邵阳武冈机场、厦门闽南大戏院广铁一中、广州

市增城区少年宫等项目。

广州大剧院 广州市公安局出入境大厦

广东省政协办公楼 湖南衡阳南岳机场

2、企业后勤服务：

为国内大型企业园区提供高效、专业、全方位的高端物业管理，

就服务对象多元化特点，提供多样化服务，包括数据中心安全服务、



星级酒店管理、康体中心管理、员工后勤保障等。目前，已承接中国

移动通信集团广东有限公司广州分公司、广发金融中心（南海）、中

国能源建设集团广东省电力设计研究院有限公司、中国移动通信集团

广东有限公司揭阳分公司、中国移动通信集团广东有限公司汕尾分公

司等项目。

广东省电力设计院 广东产品质量监督检验研究院

3、会议会展赛事服务：

为多场大型会议会展赛事提供专业化、高端化的定制型会务服

务，政务会务经验充足，已形成一套快速、有效、高质的会议会展赛

事服务体系，并不断优化升级。服务内容含括搭建活动现场、工程设

备维护、环境卫生把控、定制服务方案、接送参会人员、会场会务礼

仪、酒店服务、贵宾一对一服务等服务。目前，已承接 2010 年广州

亚运会、第十届中国（武汉）国际园林博览会、金砖国家领导人厦门

会晤文艺晚会、2017“俄罗斯文化节”开幕式音乐会等项目。

广州亚运会 武汉园博会



三、招聘岗位：行政助理（客服助理）、文员

四、岗位职责：负责日常接待、会务接待、办公室管理、文体活动等。

五、任职要求

1、性格开朗、待人热情、能不断学习；

2、女生，18-30 周岁，身高 162cm 以上，形象端庄，态度和蔼；

3、大专以上学历，优秀中专毕业生亦可；

4、具有熟练的电脑操作经验；

5、懂得与客户沟通，表达能力强；

6、遵守相关保密条例。

六、工作地点：广州、佛山、深圳、厦门、福州等

七、薪资待遇

1、实习生前三个月 2700-3200 元/月+免费住宿+水电补贴+绩效奖励+双休；

2、实习第四个月至毕业 3000-3500 元/月+免费住宿+水电补贴+绩效奖励；

3、毕业转正 4000-4500 元/月+五险+13 薪+免费住宿+水电补贴+绩效奖励；

4、晋升空间：客服助理--行政专员--部门主管--部门经理--项目总经理。

八、职位晋升

★申请职务

简历发至：yang.li@itshanhui.com 联系人：李经理 13178095100（同微信）

经理

总监

职能主管

双语讲解员/讲解员/行政助

理/综合管理员/工程助理

mailto:yang.li@itshanhui.com

