巢湖学院期初教学检查表（院、系、部统计用表）
院（系、部）                                                                                 时间      年    月    日
	            课程名称

自查项目
	
	
	
	
	

	课程安排
	授课专业、班级
	
	
	
	
	

	
	授课教师姓名
	
	
	
	
	

	
	教学任务书（有、无）
	
	
	
	
	

	
	教学大纲（有、无）
	
	
	
	
	

	
	教学进度表（有、无）
	
	
	
	
	

	
	教案完整（是、否）
	
	
	
	
	

	教学准备
	课程表是否发给教师
	
	
	
	
	

	
	教材及时发放（是、否）
	
	
	
	
	

	
	教学场所落实(是、否)
	
	
	
	
	

	
	教学设备是否正常
	
	
	
	
	

	
	多媒体授课（是、否）
	
	
	
	
	

	
	学生名册（有、无）
	
	
	
	
	

	

	上课情况
	教师缺课（是、否）
	
	
	
	
	

	
	教师迟到（是、否）
	
	
	
	
	

	
	教师早退（是、否）
	
	
	
	
	

	
	学生缺课（是、否）
	
	
	
	
	

	
	学生迟到（是、否）
	
	
	
	
	

	
	学生早退（是、否）
	
	
	
	
	


               填表人（签字）：                                                                   负责人（签字）：
      注：本表一式二份，一份在规定时间交教务处质量管理科，一份留院（系、部）存档。
