附件5：

个人2023年度工作总结
学院：                      姓名：

引言

工作态度

工作规范性
思想政治教育

党团、班级建设

日常管理

就业创业
资助育人
心理健康教育
撰写要求：辅导员个人年度工作总结标题自拟，目录如上，各项工作围绕《巢湖学院辅导员工作学校量化考评表》“考核内容”进行写实性撰写，文字精炼，一般不超过2000字，多用具体数据、图表、案例说话，不讲空话、套话。
排版要求：

一、一级标题（方正黑体GBK，三号）
（一）二级标题（方正楷体GBK，三号）
1.三级标题（方正仿宋GBK三号,加粗）
（1）四级标题（方正仿宋GBK三号，加粗）

正文

具体格式要求：

1.标题：方正小标宋GBK，二号，行间距35磅；正文为方正仿宋GBK，三号，行间距固定值28磅。

2.页边距：上25.4 毫米，下25.4 毫米，左31.8 毫米，右31.8 毫米。
                  学院党委书记签字： 

                                         年   月   日
