工商管理学院晚自习考勤管理制度
优秀的校园学风是大学精神的具体体现，是学校教育管理水平的集中反映，为了进一步规范和完善工商管理学院学生晚自习学习制度，促进我院的学风建设，加强学风管理，认真落实学校办学思路，努力创造优秀的学习环境，工商管理学院学生会特制订学生晚自习考勤管理制度。

第一条 考勤对象、地点及晚自习时间要求

（一）考勤对象：2017级工商管理学院学生

（二）考勤地点：各班级晚自习固定教室

（三）自习时间要求：周日至周四   18:30——20:50（冬令时）

19:00——21:30（夏令时）

（四）新生晚自习每晚两节，每节课一个小时，中间休息二十分钟

第二条 考勤管理办法

（一）晚自习考勤由工商管理学院学生会负责，学习部具体执行，学习部每天要对每个班级晚自习的情况进行检查，每晚至少检查2次，并对自习情况做详细记录。

（二）学习部工作人员进入班级自习教室检查时，各班负责人应积极配合，上报本班应到人数，实到人数，未到人员名单和未到原因，并及时出示请假人员由辅导员签字的假条，否则按缺勤处理。

（三）在晚自习前十分钟时间里，班级晚自习负责人应要把应到人数，实到人数，未到人员名单和未到原因都写在班级黑板可见处公示。

（四）考勤过程中，班级晚自习负责人，学习委员，晚自习检查工作人员有包庇行为或是消极应付，一经查实，即取消一切班级或其他职务，并进行处分。

（五）考勤结果每晚进行统计，学习部工作人员不得私自修改。工商学院同学对晚自习检查都有监督举报权利。

第三条 活动宣传要求

（一）相关组织、团体利用晚自习时间对大一同学宣传活动，需要向办公室学生会值班人员说明身份，及相关活动的内容，经值班人员同意后方可在固定时间宣传。

（二）活动宣传时间要求：  19:30——19：50

 为保障同学的学习环境，其它时间禁止任何形式的活动宣传。

（三）若未经学习部值班人员同意，私自宣传者，值班人员应立即阻拦。
（四）禁止一切非正规团体组织、商业类型行为宣传。

第四条 晚自习纪律要求

（一）学生必须按照分配好的自习室准时进行晚自习，保证学习质量，严肃自习纪律，未经允许不得缺勤。特殊情况下需要请假者，须报辅导员老师批准，并将有效请假条交由班级负责人以备检查，其他一切以口头、电话、短信等形式进行的请假手续，学习部不予认可。

（二）晚自习期间要保持班级的绝对安静，不准在教室接、打电话。不得在班级随意走动或者大声喧哗，各班委负责维持好班级自习纪律。

（三）无特殊情况不允许出现迟到、早退等不良现象，各班学习委员登记并督促本班自习人员。

第五条 违纪处分办法

（一）各班晚自习负责人要及时将缺勤人员上报给辅导员。

（二）凡晚自习无故缺勤者，按旷课处理。迟到或早退2次按一次旷课处理。
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