巢湖学院双向考勤记录表

201 ——201  学年度第   学期
学院(系、部)                   班级                      人数                              第    周，星期     

	  [image: image2.png]


        节次

信息记录
	上午       节
	上午       节
	下午       节
	下午       节
	晚上       节

	课程名称
	
	
	
	
	

	上课地点
	
	 
	
	
	

	学生考勤情况
	
	
	
	
	

	教学主要内容
	
	
	
	
	

	授课教师签名
	
	
	
	
	

	备注：




注:1.本表每天一份，每周结束后一起交到所在学院（系、部）统计汇总。2.学生考勤迟到、早退、事假、病假、旷课等情况注明学生姓名及原因、事由。3.教师上课变动与补课情况等在备注栏说明。

                                                                             值周学生签名：                           年   月   日
巢湖学院双向考勤信息汇总与反馈表

201 ——201  学年度第   学期

学院(系、部)                  班级                  第   周至第   周

	学生考勤情况
	迟到、早退
	病假、事假
	旷课

	
	迟到       人
	病假      人
	旷课       人

	
	迟到       次
	病假      节
	旷课       节

	
	早退       人
	事假      人
	

	
	早退       次
	事假      节
	

	
	原因分析与反馈意见：



	教师教学情况

	上课变动情况
	补课情况
	教学进度情况

	
	调课        节
	补课        节
	按计划进行      门课程

	
	停课        节
	
	比计划快        门课程

	
	换课        节
	
	比计划慢        门课程

	
	缺课        节
	
	

	
	原因分析与反馈意见：



	备注：




注:1.双向考勤记录表至少每两周汇总反馈一次，期中和期末各集中汇总反馈一次。    

2.原因分析与反馈意见填写不下可附页。反馈方式、效果等要有记录和反映。

签名：                    年  月  日
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双向考勤记录表

201  ——201  学年度第  学期

学院（系、部）               

班     级                    

                                                     年  月  日
