工商管理学院学生会会议制度
为了使学生会机构正常有序运转，信息渠道畅通，提高工作效率，特制定本制度。会议分为学生会主席团会议、团总支学生会成员全体例会、团总支学生会（副部及以上）成员例会、学生会部门例会。
第一条 干部例会每周一次，全体成员会议每两周一次。每学期根据需要进行规定，如遇考试或公共假日，例会时间另行通知。
[bookmark: _GoBack]第二条 工商学院学生会例会
[bookmark: _Toc26776][bookmark: _Toc7694]（一）学生会例会由主席团、各部门干事参与，会议实行民主集中制原则
[bookmark: _Toc24670][bookmark: _Toc26942]（二）会议的主要任务
在工商学院团总支的领导下，对学生活动进行讨论、研究，作出相应的决议、决定，并组织实施。
[bookmark: _Toc29907][bookmark: _Toc26904]（三）会议的举行
1.会议由团总支书记主持召开。
2.会议必须有2/3以上的组成人员参加方能召开，应出席会议的人员因故不能出席会议者，应提前请假。 
3.根据情况需要，因故不能参加会议的组成人员可以派出代表参加会议，在会议中有发言权，但无表决权，会议人员由办公室确定。 
4.会议原则上在每周周二举行，但如遇特殊情况，可以由办公室临时召集 ，日期和议题由学生会办公室决定并由学生会办公室提前通知。 
5.会议所决定事项，由学生会办公室上报及传阅，下发各有关部门，不需成文的，可以口头通知或传达。 
6.会议过程中，出席、列席人员不可随意离席，若有事必须先向主持人请假并经批准后才能离开。 
7.学生会办公室负责会务签到工作和会议记录。 
[bookmark: _Toc627][bookmark: _Toc1493]（四）议题的提出和审议 
1.议题的提出由团总支书记和学生会主席于会前提出。
2.表决议题，按民主集中的原则进行，并由主持人宣布表决结果。
第三条 如接到临时工作任务，学生会主席应及时通知召开临时会议。
第四条 每次例会由学生会办公室考勤并做详细会议记录。每次会议各部成员也需做好会议记录，会后需整理好会议记录。
第五条 三次迟到等同一次请假，两次请假等同一次旷到，会议开始后到的算迟到，会议请假需要书面的请假条（可会后补写），请假条交至办公室保存。各成员旷到次数累计到三次，即视为自动退出学生会。值班和会议的出勤不做累计处理。
第六条 会议必须提高效率和保持严肃性，不得在开会期间说与会议无关的事情，禁止玩手机。会议期间，各成员要积极献计献策，发表自己的意见和建议，主席、分管部门副主席、各部长在听取大家建议的基础上形成学生会决议。 

