
附件 2：  

工作步骤 主 要 任 务 完成时间 责任机构（单位） 

第一阶段： 

宣 传 与 动 员

（2023年 4-5月） 

1.制定《巢湖学院本科教育教学审核评估工作总体方案》，成立评建工作

组织机构，制定各工作组实施方案，明确工作职责，分解、落实工作任务。 
2023年 4月 

校评建工作领导组、评建办 

、各工作组、各单位 

2.召开全校迎评促建工作动员大会，各单位召开动员会，统一思想，提高

认识，全面部署评建工作。
2023年 5月 校评建工作领导组、各单位 

3.组织师生员工学习《普通高等学校本科教育教学审核评估实施方案（2021

—2025年）》等文件精神，并开展教育思想观念等专题讨论。
2023年 5月 各工作组、宣传部 

4.编印相关评估学习资料，组织校内外审核评估相关培训、外出考察调研。 2023年 5月 评建办 

第二阶段：自评

与建设（2023年

6 月-2024 年 5

月） 

阶段Ⅰ：工作组

自查建设（2023

年6月-2024年1

月） 

1.扎实开展教育教学基本建设，深入推进教育综合改革，全面推进各项建

设任务，确保按时按质按量完成。
2024 年 5月 

校评建工作领导组 

评建办、各工作组 

2.严格按照《深化新时代教育评价改革总体方案》要求，修订完善教育

教学评价制度，修订完善各类教育教学管理制度文件。
2024 年 5 月 各相关职能部门、二级学院 

3.校评建工作领导组分年度组建校内专家组，对照各工作组的年度建设方

案，对工作进程与建设成效进行年度检查评估，形成整改反馈意见，各

工作组根据反馈意见，限期整改。

2023、2024每

年 1次 

校评建工作领导组 

评建办、各工作组 
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工作步骤 主 要 任 务 完成时间 责任机构（单位） 

阶段Ⅱ：学校自

评整改（2024 年

2-5 月）

1.各学院完成近三年教学档案整理、检查和归档工作，各职能部门做

好本部门工作档案整理、检查和归档工作，学校组织检查工作。 
2024年 5月 各二级学院、各职能部门 

2.完成《自评报告》，完成高等教育质量监测校本数据填报工作，完

成审核评估支撑材料的准备工作，完成线上评估的所有准备工作，
完成校外实习就业基地、就业单位等专家校外考察基地的各项准备
工作。

2024年 5月
评建办、材料组、资源与条件

保障组、各二级学院 

3.编制评估支撑材料目录清单，并按照目录清单整理归档支撑材料，

完成专家进校考察阶段案头材料准备工作。
2024年 5月 

评建办、材料组 

各专项工作组 

4.校评建工作领导组组织校内专家进行学校自评，并进行整改。 2024年 5月 校评建工作领导组、各工作组 

第三阶段：预评

与整改（2024 年

6-9 月

1.制定预评工作方案，开展预评估工作。 2024年 6月 校评建工作领导组、评建办 

2.根据预评估反馈的意见和建议，制定整改工作计划，按时完成整改

任务。
2024年 8月 各工作组 

3.开展在校生学习和教师教学体验调查，形成调查报告，开展本科毕

业生和用人单位跟踪调查，形成调查报告，编制本科生就业数据分

析报告。

2024年 9 月 学生处、教务处 

4.制定线上评估方案，完成线上评估支撑系统测试。 2024年 9 月 
校评建工作领导组、评建办 

资源与条件保障组 

5.完成审核评估前的年度本科教学基本状态数据采集、填报工作，形

成数据分析报告。
2024年 9月 评建办、材料组 
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工作步骤 主 要 任 务 完成时间 责任机构（单位） 

第四阶段： 

正式评估（2024

年 10-11月） 

阶段 1：线上评估

阶段（10月21-
11月10日） 

1.完成并提交各类线上评估材料。

2024年10月21日-
2024年11月10日

各工作组 

2.全面协调线上评估工作，做好各方面条件保障。
校评建工作领导组、评建

办、各工作组 

3.根据专家线上评估存疑问题清单，及时补充相关材料，并完善《自

评报告》补充说明。 各工作组 

阶段 2：专家入校

评估（2024年11
月）

1.制定教育部专家组进校考察工作方案。 专家进校前 校评建工作领导组、评建办 

2.积极协助、配合教育部专家开展评估工作。

专家进校评估期间 

各工作组、各单位 

3.认真整理分析评估专家组的意见和建议。 评建办、各专项工作组 

第五阶段：整改

（正式评估以后） 

1.深入分析研讨专家组意见和建议，制定整改工作方案，并上报教

育厅和教育部教育质量评估中心。

按照评估要求确定 
评建办、材料组 

各专项工作组  

2.扎实开展整改工作，撰写整改工作中期报告并上报，接受上级主

管部门的评估整改回访。

3.总结整改中期工作经验和不足，进一步细化整改措施，持续改进，

形成整改总结报告，并上报教育部教育质量评估中心。
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